Privacyverklaring

Bureau Petra

1. Wie is verantwoordelijk?

Bureau Petra is verantwoordelijk voor de verwerking van persoonsgegevens zoals
weergegeven in deze privacyverklaring.

Contact: contact@bureaupetra.nl
KVK: 99061384

2. Welke persoonsgegevens verwerken wij?

Wij verwerken persoonsgegevens wanneer u:

o Een contactformulier invult

e Een offerte aanvraagt

e Een overeenkomst aangaat

o Gebruik maakt van onze dienstverlening

Dit kan omvatten:

Naam

Bedrijfsnaam

Functie

Telefoonnummer
E-mailadres

Aantal medewerkers

Overige verstrekte informatie

Bij externe vertrouwenspersoon-dienstverlening worden vertrouwelijke gegevens strikt
conform beroepsrichtlijnen behandeld.

3. Doel van verwerking

Wij verwerken persoonsgegevens voor:

e Het uitvoeren van overeenkomsten
¢ Contact en communicatie

o Facturatie

o Wettelijke verplichtingen

e Verbetering van dienstverlening

Algemene voorwaarden Bureau Petra | KvK 99061384 | BTW nr NL868773931B01



4. Bewaartermijnen

Gegevens worden niet langer bewaard dan noodzakelijk voor de uitvoering van de
overeenkomst of wettelijke verplichtingen.

Vertrouwelijke gegevens binnen vertrouwenspersoon-trajecten worden conform professionele
richtlijnen behandeld.

S. Delen van gegevens

Bureau Petra verstrekt geen persoonsgegevens aan derden, tenzij dit noodzakelijk is voor
uitvoering van de overeenkomst of wettelijk verplicht is.

6. Beveiliging

Wij nemen passende technische en organisatorische maatregelen om persoonsgegevens te
beschermen tegen verlies of onrechtmatige verwerking.

7. Rechten van betrokkenen

U heeft recht op:
o Inzage
e Correctie
e Verwijdering
e Beperking van verwerking
o Bezwaar

Verzoeken kunnen worden gericht aan [e-mailadres].

8. Cookies

Indien van toepassing:
De website kan gebruik maken van functionele en analytische cookies.
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